安徽理工大学固定资产借用归还登记表
资产所属部门（公章）：                                          

	序号
	资产编号
	资产名称
	价值（元）
	借用日期
	预计归还日期
	借用人签字
	实际归还日期
	归还人签字

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	借出意见：
单位负责人签字：
年    月    日
	归还状态验收意见：
                 资产管理员签字：
年    月    日


【注】：

1.此表登记签字完毕后，由资产管理员存档留存。

2.在借出资产时，单位负责人需签署意见，归还资产时，资产管理员需对资产的状态是否正常进行验收，验收合格后签字，验收不合格，参照《安徽理工大学固定资产损坏丢失赔偿办法（试行）》执行。
3.此表由部门资产管理员负责完成，部门资产管理员对“借用人”、“归还人”和“单位负责人”签字真实性负责。
4.借出资产时按次登记此表，一次可借用多个资产。上表未列示内容，资产管理单位可根据实际需要增加附件资料列明。
