住房验收清单
	验 收

单 位
	房  号
	姓   名
	单   位
	联系电话

	
	
	
	
	

	国有资产管理处
房地产科
	房 屋
	
	

	
	门、窗等
	
	

	交上月电费票据
	
	交当月电费票据
	

	交上月水费票据
	
	交当月水费票据
	

	交上月燃气费票据
	
	交当月燃气费票据
	

	后勤集团总务中心
	暖气费
	
	

	后勤集团小区办
	卫生费
	
	

	备  注
	

	原住房签字
	
	新住房签字
	

	各住户：

为顺利、文明交房，请认真阅读以下须知

一、到房地产科领取交房验收单后到后勤集团小区物业办理卫生费截转手续；

二、将所交房屋腾空并清理干净；

三、提供截止交房前使用的水、电、气等的缴费单据（家属区住户）；租住房住户到后勤集团水电管理科办理水、电结清手续；

四、与房地产科工作人员联系交房时间，经验收符合要求后交出该房屋的所有住房钥匙，在住房验收单上签字,并签定“交房协议” 。


                                             年    月    日
